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Az iratkezel6 rendszerekre vonatkozé Gj 3/2018.(I1.21.) BM rendelet értelmében néhany Ujitast,
pontositast kellett a rendszeren elvégezniink. Ennek eredményeképpen a programban is van néhany
szemmel is észrevehetd valtozas. llyen az Irattdri tételszamok érvényességi kezdetéhez és végéhez
éven belili pontos datum hozzadrendelése — az eddigi év helyett — illetve a selejtezési id6 egysége
megadhatd: év vagy hdnap, vagy nap formajaban. A Valtozdsok listdja a Rendszer- Rendszerrdl
menlipontban a Valtozaslistara kattintva let6lthet6.

A legjelent8sebb valtozast a partner adatok kezelésre hasznalt ,Ugyfél blokk” valtozdsa jelenti
(Erkeztetés és Iktatas). Az elektronikus ligyintézés miatt a Természetes személyek nevét (viselt név,
szliletési név, anyja neve) harom részre kellett szétszedni, a partnerek cimét pedig kozteriilet
megnevezés, tipus, hdzszam, éplilet, Iépcs6haz, emelet, ajtéd formaban kell tudni bekérni.

A korabban rogzitett adatok esetén a program megprobalja szétszedni ezeket az adatokat a neveknél
a szokozoket figyelembevéve, a cimek esetén pedig, az eddigi utca és hazszamba rogzitett értékeket
O0sszemasolja a program és megkeresi bene a rogzitett kozterilet nevet. Ha nem taldlja, akkor minden
marad a régiben: a rogzitett utca és hdzszdm tartalma. Ha megtaldlja a kozterilet tipusat, akkor az
el6tte lev6 rész keriil az utcdba, a mogotte 1évs rész pedig a hazszdmba. Ha a hazszam tovabb
bonthato, akkor hatulrdl kezdve szétvalasztja a ,,/” jelek szerint tovabbi egységekre.

Kilon filre keriltek a Jogi és kiilon a Természetes személyek. Jogi személyek esetén nem jelennek meg
az egyéb természetes azonositdk, illetve a begépelt formatumban keriil taroldsa a név, mig
természetes személyek esetén a névkonvencidknak megfelel6en a szavak kezd6bet(ijét nagybetlire
konvertaljuk. (Paraméterezhetd, hogy melyik fil legyen az alapértelmezett.)

Keresés esetén mindegy, hogy melyik mezGbe irjuk be a keresési feltételeket a név esetén, illetve, hogy
melyik fulén keresiink — Ugyfél/Jogi személy — mert ez nem keresési feltétel, de az eredménynek
megfelel§ filre all ra a program.

Rossz tipussal rogzitett partner esetén a masik fllre kattintva az adatok atvehet6k, modosithaték és
ezzel a kovetkez6 keresésnél mar a jo tipussal térnek vissza.
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SYS — Cégkarbantartas — Online sigd cime megadhatd, melyre a cég/hivatal sajat bemutaté
cimet adhat meg; ez jelenik meg a Rendszer — Sigd menipontban

SYS — Cégkarbantartas — Rendelkezésnyilvantartas paramétereinek beallitasa; AVDH-s alairas
tipusdnak beallitdsa

Rendszer/Egyéni beallitisok — A Helyettesitési funkciot adott idGszakra a felhasznald is
beallithatja; megadhatja, hogy a jogosultsagok is ataddsra kertljenek-e

Karbantartas/Felhasznaléi jogosultsag — Helyettesités megadasanal kapcsolhatd, hogy a jogok
atszalljanak-e az adott id6szakra vagy a meglév6 jogosultsaggal hozzafér a helyettesitett
irataihoz

Karbantartas/Irattari terv — az 6rzési id6 egysége kddolva megadhaté (év/hd/nap); az egyes
irattari tételszdmok éven beliil ismétlédhetnek, ha az érvényességiikben nincs atfedés

Karbantartas/Targyak — az irattari terv hozzarendelésnél lehet tgykorre szlrve sz(ikiteni a
listat; a mar lejart irattari tételszamok is megjelennek (éven beliil)

Karbantartas/Evvaltas — megjelennek automatikusan az adott napon selejtezhetd, illetve
levaltarba adhato lgyek szdma tajékoztato jelleggel

Ugyfél-blokkban rendelkezésnyilvantartas lekérdezése — természetes ligyfelek esetén a 4T
azonositéra, szervezet esetében az addszadm alapjan lehetséges lekérdezni

Ugyiratkezelés/Szignaldas — megadhaték masolati példanyok létrehozésa, szignaldi
megjegyzéssel

Informacidk/Egy lgyirat adatai — A megjelenitett irat megfelel§ lGgyfelét kivalasztva lehet a
rendelkezésnyilvantartasat lekérdezni

Informéacidk/Ugyirat naplé — Sz(irni lehet datumra, felhasznaléra, gépszamra és napldzas
tipusra

Ugyintézés tamogatasa/Kiadmanyozas — munkapéldany visszautasitasa az elfogadas helyett
lehetséges

Irattarazas/Irattarba tétel — az irattdri tételnek megfelel§en az 6rzési idGegység is megjelenik,
vdltoztathatd

Feliilvizsgalat/Selejtezés — megjelenik a selejtezhet6ség idGpontja

IRMA valtozasok 2018. januar 1.

Zaras/Intézkedés — A Hatdsagi statisztikdhoz megadhatok tovabbi adatok: Hatdsagi ellenérzés,
munkaorak, birsag, koltség



